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1. Kayttajatunnukset

1.1 Kayttajatunnusten hakeminen

1. Mene https://wspssp.fi -sivuille

2. Valitse Pyyda kayttajatunnusta.

Kirjaudu sisdan

Kayttajatunnus

Salasana

3. Tayta omat yhteystietosi seka organisaatiosi Y-tunnus.

4. Mikali organisaation henkildilla ei viela ole paakayttdjatunnuksia, vastaa
kysymykseen Pyyda paakayttajaoikeuksia “Kylla”. Peruskayttajien hakemus
tapahtuu vastaamalla kysymyksen: "Ei”

HUOM:

Paakayttajan hakemuksen kasittely kestda jonkin aikaa. Hanet varmistetaan
soittamalla kayttajatilipyynnéssa ilmoitetulle vahvistavalle henkildlle (tdma voi olla
esim. johtavassa asemassa oleva henkilé organisaatiossa).

Mikali et tarvitse pddkayttajatunnuksia (eli organisaatiossasi on jo olemassa
paakayttaja), saat hyvaksynndn suoraan organisaation paakayttajalta.
Peruskayttdjan tunnukset tulevat yleensa nopeasti hakemuksen hyvaksymisen
jalkeen. Nopeammin tunnuksen saa, kun peruskayttaja ilmoittaa paakayttajalle,
ettd on hakenut WSP-tunnuksia. Sahkodpostimuistutus  organisaation
peruskayttajan hakemuksesta tulee paakayttajalle vain kerran viikossa.


https://wspssp.fi/
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Kayttajatilipyynts

Etunimi
Sukunimi
Sahképosti
Puhelinnumero

Y-tunnnus

Pyyda paakayttaja- | Lo ‘
oikeuksia Kylla

Vahvistava henkild
(vain jos haet
yllapito-oikeuksia)
Vahvistavan henkilén
puhelin (vain jos haet
yllapito-ocikeuksia)

LAHETA PYYNTO

5. Kun hakemus on hyvaksytty, saat tunnukset sahképostilla ja salasanan
matkapuhelimeen tekstiviestilla.

Paadkayttaja: Organisaation henkild, joka hyvaksyy uusia kayttdjia. Paakayttajia
voi olla organisaatiossa useampia. Paakayttajatunnusten myéntaminen
varmistetaan aina puhelimitse hakemukseen ilmoitetulta henkildlta.

Peruskayttaja: Peruskayttaja voi kayttaa tydkalua taysin normaalisti, mutta han ei
voi myontaa kayttooikeuksia muille.

Vain yhdet tunnukset haetaan, vaikka vierailisit usean eri organisaation
suunnitelmissa.

HUOM: Pelkilla kayttajatunnuksilla et nde viela jo laadittuja
riskinhallintasuunnitelmia. Niihin tulee saada erikseen oikeudet. Omistaja/Hallinta
oikeuksilla pystyy lisédmaan suunnitelmaan kayttajia. Katso kohta 3.2.

Paakayttaja tai muut kayttajat eivat automaattisesti née muiden oman
organisaation kayttajien tekemia suunnitelmia, ellei heille ole suunnitelmaan
annettu hanelle kayttdoikeuksia.

1.2 Vierailuoikeuksien hakeminen

Omissa tiedoissasi ndet vierasorganisaatiot. Omiin tietoihin paaset painamalla omaa
nimeasi oikealla.

Suunnitelmat + Kayttajat - Palautelomake L]}

Kayttdjan tiedot

Etunimi Maija

Sukunimi Forss
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Selvita haluamasi organisaation Y-tunnus ja pyyda oikeuksia. Organisaation
padkayttaja voi antaa sinulle oikeudet vierailla heidan suunnitelmissaan.

Huom: Yksittdisiin suunnitelmiin tulee antaa erikseen oikeudet, kts. kohta 3.3.

Vierasorganisaatiot

Nimi Y-tunnus Kayttaaikeudet

Pyyda vierailuoikeuksia organisaation

Y-unnus
B PYYDA VIERAILUOIKEUKSIA

2. Suunnitelman luominen

Kun olet kirjautunut jarjestelmaan, naet kaikki riskinarviointisuunnitelmat, joissa olet
osallisena.

1. Valilehdella Suunnitelmat, valitse “Luo uusi suunnitelma”

Luo uusi suunnitelma

Nim WSP (v2.0.2) v

2. Valitse, haluatko luoda WSP- vai SSP-suunnitelman. WSP:ssa arvioidaan
talousveden laatuun liittyvia riskeja, kun taas SSP:ssa arvioidaan jateveteen
liittyvia riskeja.

3. Suunnitelmaa paasee muokkaamaan valitsemalla "Muokkaa”

Vesilaitos WSP (v2.0.2) Hallinta mn

VINKKI: Mikali suunnitelman haluaa jakaa oman organisaation ulkopuolisten
henkildiden kanssa, kannattaa suunnitelman nimessa mainita vesilaitoksen nimi.

3. Tyéryhma

3.1 Tydryhman nimedminen ja kokoaminen

Riskinarviointi tehdaan yhdessa asiantuntevan tyéryhman kanssa. Tyéryhman
kokoonpano riippuu mm. paikallisista olosuhteista ja vedentuotantoketjun rakenteesta.
Tydryhmalla tulee olla riittavan laaja ndkemys laitoksesta, sen toiminnoista ja
toimintaymparistosta. Laitoksen oman henkilokunnan on osallistuttava aina
riskinarviointiin ja riskienhallintatoimenpiteiden maarittelyyn. Siten esimerkiksi
yksinomaan konsultin laatima riskinarviointi ei ole hyvaksyttavissa.
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Vesilaitoksen edustajat muodostavat ydinryhman, jonka lisaksi ryhmatapaamisiin
voidaan kutsua kunnan/kuntien muita toimijoita tapaamisten aiheista riippuen. Kunnan
terveydensuojeluviranomaisen on oltava riskinarviointitydssa mukana. ELY-keskus ja
kunnan ymparisténsuojeluviranomainen osallistuvat tarvittaessa vedentuotantoketjun
riskienhallintaan tarvittavien ymparistétietojen kokoamiseen seka riskienhallinnan
toimenpiteiden tunnistamiseen. Lisdksi yhteisty6ta on hyva tehda merkittévien
talousvetta kdyttavien toimijoiden kanssa, esim. elintarviketeollisuus ja sairaalat seka
sellaisten toiminnanharjoittajien kanssa, joiden toiminta voi vaikuttaa raakaveden
laatuun, esim. teollisuuslaitokset.

Jos laitos ostaa veden tukkulaitokselta, tukkulaitoksen on osallistuttava
riskinarviointiin vahintéaan luovuttamalla laitoksen kaytté6n tiedot myytavaan veteen
kohdistuvista riskeistd ja niiden hallintatoimista.

Myds SSP-tydssa on hyva ottaa kunnan ymparistdsuojeluviranomainen mukaan
riskienarviointitydhon. ELY-keskus voi osallistua tarvittaessa.

Pohjavesien muodostumisalueiden riskienarviointityéssa on hyoédyllista olla mukana
kunnan kaavoituksesta edustaja ja ymparistdviranomainen.

Tyoryhman muodostaminen tydkalussa

1. Valitse Muokkaa > Tyéryhma

(2 Muokkaa -

2. Lisaa jasenten tiedot

Tydryhmaén jdsenet
Nimi Tyénimike Organisaatio Vastuualue Yhteystiedot
Jorma Johtaja Johtaja vesilaitos Koko laitos jorma johtaja@vesilaitos.fi a
Late Laitosmies Lsitosmies Vesilaitos Laitoksen kunnossapito te aitosmies@vesilaitos a
Seppo Sihteeri Sihteeri Vesilaitos Hallinnolliset asiat seppo.sihtesri@vesilaits fi ﬂ
Terttu Terveystarkastaja Terveystarkastaja Terveys Vesilaitesvalvonta terttuterveystarkastaja@terveys.fi n
¥ij6 Ymparisto ¥Ympéristdinsingori Ymparistd Pohjaveden muodostumisalueen riskit yrjoymparisto@ymparisto.fi n

HUOM!

Toimenpiteiden vastuuhenkildille on mahdollista Iahettda ohjelmiston kautta
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muistutus toimenpiteistd, joiden tavoiteaikataulu lahestyy. Sahkdpostissa ei valiteta
luottamuksellisia tietoja, vaan pelkastaan muistutetaan tarkastamaan omat
vastuulistat.

3.2 Oikeuksien antaminen suunnitelmiin oman
organisaation sisalla (sama Y-tunnus)

Valitse suunnitelman sisalld Tyokalut > Kayttajaoikeuksien hallinta ja anna
kayttajalle oikeudet suunnitelmaan

Ei oikeuksia: Kayttaja ei nde suunnitelmaa lainkaan

Luku: Luku-oikeudet voidaan antaa esim. ulkopuolisille henkiléille kuten
viranomaisille, joiden ei ole tarpeen muokata suunnitelmaa

Kirjoitus: Kirjoitus-oikeudet annetaan henkildille, jotka muokkaavat suunnitelmaa

Hallinta: Hallinta-oikeuksilla pystyy muokkaamaan suunnitelmaa, arkistoimaan ja
kopioimaan suunnitelmia seka antamaan muille henkil6ille kayttdoikeuksia
suunnitelmalle

Omistaja: Jokaisella suunnitelmalla on yksi omistaja. Omistajalla on samat
kayttooikeudet kuin hallintaoikeuksilla olevalla.

3.3 Oikeuksien antaminen oman organisaation
ulkopuoliselle henkildlle (eri Y-tunnus)

1. Kerro oman organisaation ulkopuoliselle jasenelle WSP-suunnitelmasta ja
pyyda hantd hakemaan vierailuoikeuksia organisaatioonne. Kts. kohta 1.2.

2. Kun vierailupyyntd tulee, hyvaksy se kohdassa Organisaatio ->
Kayttajatilipyynnot

VESIOTEC Suunnitelmat ~ Organisaatio ™ Palautelomake

Suunnitelmat

hallinta

3. Anna henkildlle oikeudet haluamaasi suunnitelmiin kuten kohdassa 3.2.
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3.4 Kayttadja vaihtaa organisaatiota

Jos tydkalun kayttdja vaihtaa organisaatiota, on hyva suorittaa seuraavat toimenpiteet
WSP-ohjelmistossa:

1. Poislahtija siirtdd omat suunnitelmat muille (omistaja-oikeudet)

2. Pyyda oman organisaatiosi paakayttdajaa poistamaan padasysi organisaation
WSP:hen

3. Laheta tunnusten poistopyyntd Vesiotecin yllapitosahkdpostiin
wspssp@vesiotec.fi

4. Jos tarvitset uudessa organisaatiossasi WSP-tunnuksia, hae uudet tunnukset
luvun 1 ohjeistuksen mukaisesti.

4. Lahtdtietojen keraaminen

Kay lapi WSP:ssa |6ytyvaa listaa suositelluista |ahtotiedoista.

1. Valitse Muokkaa > Lahtotiedot

Voit merkita tiedon tai sen mista ao. tieto |6ytyy "Lisatietoja” -sarakkeeseen.

YksikkSprosessit [ sure |
Lintatieto Tietolihde Tarkennus / muut tistolihteet Lisitietoja
Visikkoprosessien toiminta- jatai ajotapakuvaukset vesihuoltolaitos

Pl-kaaviot, layout-kuvat, tarvittaessa muita kuvia laitoksen koosta  Vesihuoltolaitos
riippuen

Lista prosessikemikaaleista ja kunnossapidon kemikasleista ja Vesihualtolaitos
niiden kayttakohteista

Pesuihin kiytettavs vesi, muu prosessivesi ja niiden kisittely Vesihuoltolaitos

Sakan/rejektin kasittely Vesihuoltolaitos

Riittava l&htoaineisto hankittu?

osA-aLUEEN TiETOuA Bl TaRVITA [l kviLa

WSP:n eli vesilaitoksen riskinarvioinnin hyvaksymista varten tarvitaan raakaveden
hankintaa koskevat tiedot ainakin seuraavista asioista:
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Vedenottamon suoja-

aluemadraykset

Onko
laitoksella
olemassa? Pohjavesialueiden

Missa tiedot suojelusuunnitelma
ovat
saatavilla?

Raakaveden lahteena
kaytettavien

vesimuodostumien
ominaispiirteet

Jotta riskinarviointi menisi jouhevasti, tarvitaan WSP:n laadinnassa paljon taustatietoja
ja siksi tydéryhmaan kannattaa kutsua useita henkiléita, jotka tuntevat toimintaa.

5. Prosessigraafin laatiminen

Prosessigraafissa kuvataan koko vedentuotantoketju:

1. Valitse Muokkaa -> Prosessigraafi

2. Veda hiirella sivun oikeasta laidasta omaan vedentuotantoketjuun soveltuvia
laatikoita vasemmalle tyhjaan kohtaan. Kuvaa koko vedentuotantoketju:

vedenottopisteen vedenmuodostumisalue

raakaveden laatu

vedenotto (vedenottamon tilat ja vedenottamoalue)

vedenkasittely (mukaan luettuna siina kaytetyt kemikaalit ja
suodatinaineet seka vedenkasittelylaitoksen tilat)

vedenjakelu (mukaan luettuna vedenjakeluverkosto, veden varastointi
ja verkostovuodot)

laitoksen toimintatavat
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[ & «asittely (alikaavio)

x

Muodostumisalue x

0%

0%

Riskien anviomT

HUOM:

© Pohjavesi Pohjavesikaivot ja & Kasittely (alikaavio) Alavesisiilist ja -
kaivon lahialue altaat

R s avvionn |

[ & vesijohtoverkosto
& Vesijohtoverkosto =
[s&- Vieiskuva (alikaavio

voalue 1 [ © Alavesisiliot ja -altaat

0%

l © Muu teiminta

e

[ © Oma Prosessipiste

0%
[l crevr a
RISKIEN ARVIOINTI | 2 |

RisEN ARvIOIT | |

[B Paineenkorotusasemat

x
. [© Prtoraden e e
Pohjavesikaivot ja HiEs
© el Torni 1 [®©_Pintavedenottamo
kaivon lshialue
©  Pohjaveden muodostumisalue
Kaivoalue 2 0% = l L
0% = [ -
L | cozEme © s
0% - ]
{Riswien arvionT [ [ia Pohjavesikaivat ja kaiven lahialue

e ARVIOIT |

[ © Rantaimeytys

x
© Vesitornit

[ © Tekopohjaveden imeytys

0% [ © Vesitomit

RIsKIEN ARVIOINTI [ ]

Kasittelyn alle luodaan oma aligraafi, johon valitaan tarvittavat
vedenkasittelyprosessit (ohjelmassa valittavana yli 20 kasittelyvaihetta).

Vesijohtoverkoston alle luodaan oma aligraafi, johon sisallytetaan
verkoston eri osa-alueita.

Yleiskuva-laatikkoa voi kayttaa esimerkiksi silloin, kun halutaan sisallyttaa

useampi vedentuotantoketju samaan suunnitelmaan, mutta tilanpuutteen
vuoksi laatikot eivat mahdu samalle sivulle.

Muu toiminta pitaa sisallaan kysymyksia liittyen mm. ndytteenottoa,
karttoja ja henkildkuntaa, eli se on aina syyta valita mukaan

Kasittelyn alla on myos laatikot Laitoksen kaytto ja Laitostilat

Laatikoiden nimia voi tdsmentaa kirjaamalla pisteiden kohdalle
tarkennuksen
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e Laatikoita voi jarjestaa lisaamalla nuolia laatikoiden valille (nuolet saa pois
siirtdmalld jompaa kumpaa nuolen paata eri kohtaan)

o

Riskien arviointi

1. Valitse "Prosessigraafi”

2. Valitse aihe, jonka riskit haluat arvioida - paina laatikossa olevaa Riskien
arviointi -painiketta. Prosenttiluku kertoo, kuinka moneen riskikysymykseen on
jo vastattu.

Pohjavesikaivot ja
kaivon l3hialue

Kaivoalue 2
0%
RISKIEN ARVIOINTI a

3. Prosessipiste kannattaa nimeta selventamaan raportointia (muuten

raportoinnissa nakyy vain prosessipisteen kuvaus esim. pohjavesikaivot ja
kaivon lahialue)

4. Kaykaa kysymykset yksitellen lapi ja miettikaa, onko ao. kysymyksessa
mainittu riski osaltanne mahdollinen vai ei.

— Jos riski ei ole millaan tavalla relevantti, valitse "Ei riskid” ja perustele
avautuvaan kenttaan, miksi asiaa ei katsota riskiksi.

Perustele vaaran aiheuttajan poissulkeminen ><

— Jos riski on mahdollinen, valitse "Riski arvioitava”.

— Valitse seuraus ja todennakdisyys riskille riskimatriisin mukaisesti (kts.
kohta 0). Ohjelma laskee riskin suuruuden automaattisesti. Tassa
vaiheessa riskin seuraus ja todenndkdisyys arvioidaan ilman mahdollisen
hallintakeinon vaikutusta.

— Jokaisen riskin kohdalle on hyva kirjata lyhyesti lisdtietoja aiheesta, esim.
mihin arvioitu seuraus ja todennakoisyys perustuvat.
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HUOM: Tassa vaiheessa riskin seuraus ja todennakdisyys arvioidaan ilman
mahdollisen hallintakeinon vaikutusta.

7. WSP-riskimatriisi

WSP:n riskimatriisi on paivitetty WSP:n 1. versiosta ja todenndkdisyyksien
aikavidleja on kasvatettu. Vanhojen suunnitelmien paivityksessa tulee
huomioida uudet todennakoéisyysajat.

Riskimatriisissa arvioidaan veden laadun lisdksi my8s toimintavarmuutta. Veden

laadun seurauksien kuvaukset on esitetty alla, niitd on hieman paivitetty.

Toimintavarmuuden eri seurauksien selitteet on kuvattu alla.

L = Low (alhainen riskitaso), ei vaadi vilttimattémia
toimenpiteita

M = Moderate (keskitason riski), toimenpiteet
valttamattomia riskin saattamiseksi hallintaan,
laaditaan aikataulutettu suunnitelma riskien hallintaan
saattamiseksi

Seuraus - vedenlaatu

Ei terveyshaittaa,
ei merkittavaa
vaikutusta

Kemiallinen tai
aistinvarainen
laatutavoitepoikkea
ma

Veden kaytto6 voi
aiheuttaa
terveyshaitan

Veden kaytto voi
aiheuttaa
vilittéman
terveyshaitan

Seuraus - toimitusvarmuus

Ei merkittavaa

Vedenjakelukatko <

Vedenjakelukatko

Vedenjakelukatko >

H = High (kriittinen riski), toimenpiteet vaikutusta 12h 12-48 h 48h
vilttimattomis riskin saattamiseksi hallintaan ja toimitusvarmuut
toimenpiteisiin on ryhdyttava valittomasti een
Ei vaikutusta Vahainen Merkittdva Vakava
(1) (2) (3) (4)
Esiintyy harvemmin kuin
kerran 50 vuodessa Harvinainen (1) L L
Esiintyy vahintaan kerran
E 10-50 vuodessa Satunnainen (2) L L
3
==
’E Esiintyy vahintaan kerran
3 [1-10 vuodessa Mahdollinen (3) L M (6)
=
Esiintyy vahintaan kerran
vuodessa
Todenndkéinen (4) L M (8)

Ei vaikutusta (1): Ei terveyshaittaa, ei merkittdavaa vaikutusta

Tahan luokitellaan vaarat, joilla ei ole terveysvaikutuksia, ja jotka eivat aiheuta
merkittdvaa teknista tai esteettista haittaa. Tallaisia tekijoita ovat esimerkiksi veden
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lampétila, kalkki ja ilma. Tahan luokkaan kuuluvat veden laatuun liittyvat tekijat ovat
asiakkaiden hyvaksyttavissa.

Ei vaikutusta (1): Ei merkittavaa vaikutusta toimitusvarmuuteen

Teknisen jarjestelman hairiintyminen, joka voidaan korvata tarvittaessa
varajarjestelmalla ilman viivetta. Ennakoitu kunnossapitotoimenpide, josta on
ilmoitettu asiakkaille etukateen.

Vahainen (2): Kemiallinen tai aistinvarainen laatutavoitepoikkeama

Tahan luokitellaan vaarat, jotka voivat aiheuttaa talousvesiasetuksen kemiallisen tai
aistinvaraisen laatutavoitepoikkeaman. Tavoitteet on annettu pH-arvolle,
sahkdénjohtavuudelle, sameudelle, varille, hajulle, maulle, orgaaniselle kokonaishiilelle
(TOC), radioaktiivisuudelle, alumiinille, ammoniumille, ammoniumtypelle, kloridille,
mangaanille, raudalle, sulfaatille, natriumille ja hapettuvuudelle. Varsinaiset
terveyshaitat ovat vahaisia, mutta veden laadun muuttuminen voi aiheuttaa teknista
tai esteettista haittaa.

Vahainen (2): Vedenjakelukatko < 12 h

Teknisen jarjestelman toimimattomuus (esim. séahkdkatko, laitevika, prosessihairio,
putkirikko), joka voi aiheuttaa esimerkiksi vedenjakelun lyhytaikaisen keskeytymisen
tai puhdistusprosessin alentuneen toimintatehon tai vastaavan.

Merkittava (3): Veden kaytto voi aiheuttaa terveyshaitan

Tahan luokitellaan vaarat, jotka voivat aiheuttaa talousvesiasetuksen mukaisen
mikrobiologisen laatutavoitepoikkeaman seka kemialliset aineet ja yhdisteet, joille
pitkaaikainen altistuminen voi aiheuttaa terveyshaitan.

Merkittava (3): Vedenjakelukatko 12-48 h

Teknisen jarjestelman toimimattomuus (esim. séahkdkatko, laitevika, prosessihairio,
putkirikko), joka voi aiheuttaa vedenjakelun keskeytymisen 12-48 h ajaksi. Kyseessa
voi olla my®6s yleinen turvallisuusriski tai terveyshaitta.

Vakava (4): Veden kaytto voi aiheuttaa vidlittoman terveyshaitan

Tahan luokitellaan vaarat, joiden seurauksena talousvesiasetuksen mukaiset
mikrobiologiset laatuvaatimukset eivat tayty seka kemialliset aineet ja yhdisteet, jotka
ovat valittdomasti myrkyllisia.

Vakava (4): Vedenjakelukatko > 48 h

Vakava teknisen jarjestelman toimimattomuus (esim. sahkdkatko, laitevika,
prosessihairid, putkirikko), joka voi aiheuttaa vedenjakelun keskeytymisen > 48 h
ajaksi tai muun laajan hairion. Kyseessa voi olla myds vakava yleinen turvallisuusriski
(esim. sammutusveden puute) tai hengenvaara (esim. rakennuksen sortuminen
putkirikon vuoksi, kriittisille asiakkaille ei saada toimitettua vetta).
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8. Hallintakeinot ja toimenpiteet

8.1 Hallintakeinojen maarittdminen

Merkittaville ja vakaville riskeille on maaritettdva hallintakeinoja, joiden avulla
riskitasoa on mahdollista pienentaa:

1. Valitse Muokkaa - Hallintakeinot

Saat nakyviin luettelon vedentuotantoketjun vaiheista, joissa on hallittavia
riskeja (M- tai H-tason riskeja).

2. Mieti, milla hallintakeinolla riski voidaan saada hallintaan. Voit lisata uusia
hallintakeinoja riskille. Hallintakeinoja voi “vetaa” hiirella sivun oikeasta
laidasta vasemmalle. Uusia hallintakeinoja voi lisata sivun oikean laidan
listaan, josta ne voidaan siirtda haluamaansa kohtaan. Samaa hallintakeinoa
voidaan kayttda useassa eri kohdassa. Osalle riskeistd on “"Esimerkit”-kohdan
alla esimerkkeja hallintakeinoista.

3. Arvio riskin suuruus uudelleen hallintakeinon/-keinojen ollessa kaytossa.

AVS 2 (Alavesisiilist ja -altaat)

Kulkeeko vesitilan lapi vieméariputkia?
Ldpivientien tai putkirikon takia pddsee viemdrivesid talousveteen

Patogeenit
Alavesisdilon lpi kulkee vanha viemariputki.

Weden laadun seuranta - nu‘

Viem&rdinnin estaminen — n n
Vied3 hallintakeino oikealta tahan Esimerkit

HALLITTU RIS Wakava - Harvinainen ~
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8.2 Toimenpiteiden listaus ja hallintakeinojen valvonta

Mikali kyseessé on jo olemassa oleva hallintakeino, valitse "KAYTOSSA”. Mikali
hallintakeinoa tulee kehitta, jata siihen merkintd "EI KAYTOSSA” ja lisdd ohjelmaan
toimenpide hallintakeinon kayttéonottamiseksi tai kehittamiseksi:

1. Valitse “"rattaan” kuva

Viemarainnin estaminen w ﬂn

2. Lisaa avautuvaan ikkunaan uusi toimenpide, vastuuta se sopivalle henkildlle ja
aikatauluta toimenpide. Huom: Listaan voi lisata lyhyen ja pitkdn aikavalin
toimenpiteita.

3. Toimenpidetyypit luodaan Organisaatio-napin takana
Vastuuhenkilo/Toimenpidetyyppi kohdassa. Taalla luodut toimenpiteet
(esim. investointi, kertatoimenpide, kunnossapito-ohjelma, korjaustoimenpide)
ndkyvat toimenpiteita laatiessa "Tyyppi” kohdan alavalikossa.
Toimenpidetyyppeja voi lisata vain organisaation paakayttaja.

VESIOTEC

Organisaatio *

Toimenpidetyyppi

Investointi
Kunnossapito-ohjelma

Kertatoimenpide

Toimenpiteet

Tavoite-

Toimenpide pvm Valvontavastuu  Valmis
mardinnin k n laputta ad H n
n poistaminen laitossaneerauksen 2 U n

Lis33 toimenpide
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4. Vastuuhenkildlistaus tehdaan myds organisaatio napin takaa
Vastuuhenkild/Toimenpidetyyppi-kohdasta. Kaikki tarvittavat vastuuhenkilét
tulee listata tata kautta. Toimenpiteiden alla vastuuhenkildiden kohdalla on
alasvetovalikko, jossa nakyy ylla mainitulla tavalla listatut henkil6t.

5. Vastuuhenkildité voidaan poistaa, jos kyseiselle henkildlle ei ole kirjattu
vastuita ohjelmistossa. Henkildiden vastuita voidaan siirtaa toiselle henkilélle.
Vastuuhenkildiden vastuut voidaan siirtdd Organisaatio-napin
"Vastuuhenkil6é/Toimenpidetyyppi” kohdasta. Paina “Siirra vastuu”- nappia ja
valitse kenelta haluat siirtda vastuun vasempaan ruutuun, ja kenelle haluat
vastuut siirtaa oikeaan ruutuun.

VESIOTEC

Toimenpidetyyppi

Investointi
Kunnossapito-ohjelma

Kertatoimenpide

Syota toimenpidetyypp

Vastuuhenkilo

Tuotantopasllikks

Vesilaitosjohtaja

>

040 1234567 tuotantopaallikks @vesilaitos.fi

050 1234567 vesilaitosjohtaja@vesilaitosfi

Vastuuhenklld

Tuotntopaallikks v Vesilaitosjohtaja v

6. Hallintakeinoille tulee lisaté myds hallintakeinojen valvonnan vastuuhenkil6 ja
siihen liittyvat toimenpiteet. Néama kirjataan samaan ikkunaan kuin
toimenpiteet. Valvonnan avulla varmistetaan, etta kyseinen hallintakeino on
toimiva myd@s tulevaisuudessa. Korjaava toiminta -kohtaan lisataan ohje siita,
mita toimia tehdaan valittdmasti, jos valvonnassa havaitaan puutteita.
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Hallintakeino

Yleiset tiedot

Hallintakeino:

Kaytossa:

Huomioitava valmiussuunnittelussa
Riskienhallinta vesihuoltoalueen ulkopuolella
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Tiivis sailiotila

Toimenpiteet

Toimenpide Tyyppi Vastuuhenkilé

Sailién Korjaustoimenpide Bert
saneeraus Beginner

Lisda toimenpide

Tavoite-
pvm Valvontavastuu Valn

30.6.2023 Kayttopaallikks o

Hallintakeinon valvonta

Valvonnan kuvaus Lisatietoa

Vuosittainen séilién Sijainti
tarkistus Vedenottamo
Raja-arvot

Valvontatiheys
12 kk
Vastuuhenkild

Vesilaitoshoitaja

Korjaava toiminta

Séilion kadytdsta poisto, n

jos altaan kunnossa
havaitaan puutteita

HUOM: Vastuuhenkildlistaus on eri asia, kun suunnitelman tyéryhma. Suunnitelman
tyoryhma koostuu niista henkildista, jotka ovat osallistuneet WSP-tydn laatimiseen.
Vastuuhenkildlistaus koostuu niista henkildista, joiden vastuulle nimetyt

toimenpiteet kirjataan.
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9. Raportointi

9.1 Toimenpideohjelma
Toimenpideohjelman saa tulostettua seuraavasti:

1. Valitse Raportit > Toimenpideohjelma

2. Voit tulostaa pdf-raportin tai excel-raportin valitsemalla "Tulosta”

9.2 Valvontasuunnitelma
Valvontasuunnitelman saa tulostettua seuraavasti:

1. Valitse Raportit > Valvontasuunnitelma

2. Voit tulostaa pdf-raportin tai Excel-raportin valitsemalla "Tulosta”

HUOM!

Hallintakeinojen valvontasuunnitelma voidaan liittaa osaksi laitoksen
omavalvontasuunnitelmaa, mutta se ei yksindan riita omavalvontasuunnitelmaksi.

9.3 Raportit
1. Valitse Raportit > Raportit

KOULUTUS & r

VESIOTEC Suunnitelmat - ganis: Suunnitelma # Muokkaa - [ Raportit~ &

Prosessipisteet ~ Jaanndsriskit  Hallintakeinot ‘ t

2. Valitse, mita haluat sisallyttda raporttiin

3. Voit valita, haluatko tulostaa pdf-raportin vai excel-raportin

HUOM!
e Ohjelmistossa on valmiita raporttipohjia:
o Riskiraportit aihealueittain
o Riskiraportit suuruusluokittain
o Toimenpideohjelma
o Hallintakeinojen valvonta (vain WSP:ssd)

e Raportin otsikko maaraytyy sen mukaisesti, mita olet itse kirjannut
suunnitelmaan. Eli jos et ole kirjannut mitdan kohtaan ”...” prosessigraafiin,
jaa otsikossa osa tyhjaksi > katso kappale 6.

e Raportin pdf-tulostus voi kestdaa hetken suurempien suunnitelmien kanssa,

ole karsivallinen!

¢ Raportit ovat salassa pidettavia (JulkL 621/1999 248) ja ne sisadltavat
muun muassa sellaista tietoa, jota voi kayttaa vesilaitoksen toiminnan
vahingoittamiseen ja aiheuttaa haittaa varautumiseen eli vesihuollon
turvallisuuteen.
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10. Riskinarvioinnin hyvaksyminen ja
vedenkayttdjien tiedottaminen

Terveydensuojeluviranomaisen tulee hyvaksya riskinarviointi ja tehda hyvaksynnasta
merkinta VATI-jarjestelmaan, josta tieto siirtyy Vesi.fi-sivustolle. Nain ollen
lainsdadanndllinen velvoite riskinarvioinnin tiedottamisesta vedenkayttajille tayttyy.

Vesilaitos voi halutessaan tiedottaa vedenkayttajia riskinarvioinnin suorittamisesta
myds omilla verkkosivuillaan. Riskinarvioinnista ja sen yhteenvedosta tiedotettaessa
voidaan kertoa hyvin yleisella tasolla, miten riskeja on arvioitu ja kuinka niita hallitaan.
Yhteenvedossa esitetdan ne tekijat, jotka ovat vaikuttaneet valvontatutkimusohjelman
laatimiseen. Yhteenvedossa ei saa esittda liian yksityiskohtaisia tietoja
riskeista ja niiden hallintatoimenpiteistd, jotta tietoja ei voi kdyttaa laitoksen
toiminnan tarkoitukselliseksi vahingoittamiseksi.

11. Riskinarvioinnin paivittaminen

Riskienhallintasuunnitelmaan sisaltyvat tiedot on pidettava ajan tasalla, ja suunnitelma
on tarkistettava vahintaan kerran kuudessa (6) vuodessa (Valtioneuvoston asetus
7/2023 3 §).

Riskinarvioin eri osa-alueita tulee kuitenkin paivittéa myds silloin, kun
vedentuotantoketjuun tulee muutoksia, esim. rakennetaan uusi alavesisaili6 tai
vedenkasittelyyn lisataan uusi prosessivaihe. Riskinarviointityokaluun tulee myds
paivittaa toimenpiteiden suoritus, seka tarvittaessa arvioida riskitaso uudelleen
toimenpiteiden suorittamisen jalkeen.

Erityisesti isomman paivityksen yhteydessa on suositeltavaa arkistoida vanha
suunnitelma. Ennen suunnitelman arkistoimista, on jarkevaa tehda siita kopio ja
aloittaa paivitys kopioituun versioon:

1. Suunnitelman kohdalla valitse "Kopioi suunnitelma” (sininen kuva), jolloin
kopio ilmestyy listaan

2. Valitse alkuperaisen suunnitelman kohdalla "Arkistoi suunnitelma” (harmaa
kuva). Suunnitelma arkistoituu ja sen voi palauttaa halutessaan kohdasta
“Suunnitelmat” > “Arkistoidut suunnitelmat”.
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WsP (v2.02) Hallinta E n

11.1 Riskinarvioinnin paivitys uuteen versioon

Ohjelmiston paivityksen julkaisun jélkeen ohjelmisto edellyttaa olemassa olevien
suunnitelmien paivittamista.
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Vanhoihin suunnitelmiin ei voi enda tehda muutoksia paivityksen jalkeen. Ne
jaavat lukutilaan.

Paivityksen voi tehda henkil6t, joilla on suunnitelmiin hallinta- tai omistaja-
oikeudet.

Paivitetty suunnitelma tulee nakyviin kaikille muille kayttéoikeuksien
hallitsijoille.

o vierailuoikeudet pysyvat samoina ja tulee tarkastaa ovatko ne viela
ajantasaiset

Paivityksen jalkeen voi tehda suunnitelmia vain uudelle alustalle.
Paivityksen yhteydessd kayttdjan on hyva tarkistaa seuraavat asiat

o vastuuhenkildiden listauksen tarkistus (“organisaatio” ylavalikosta
"lisdtiedot” kohdan alta)

o suunnitelman kayttdoikeuslistat (avaa suunnitelma ja valitse
ylavalikosta "tyokalut” ja sieltd "kayttdoikeuksien hallinta”)

o toimenpidetyyppien maaritys (katso kohta 7.1)

Mene haluamaasi suunnitelmaan. Valitse "Tyokalut” -> “Paivita riskimalli”

Taman jalkeen avautuu uusi sivu, jossa kerrotaan mitd mallia ollaan
paivittamassa. Paina "Paivita riskimalli”

Suunnitelmapaivitys on nyt valmis ja kayttdvalmiina

Tarkista ennen kayttoa:
a. vastuuhenkildiden listauksen tarkistus (“Organisaatio” ylavalikosta
“Lisatiedot” kohdan alta)
b. suunnitelman kayttdoikeuslistat (avaa suunnitelma ja valitse
ylavalikosta “Tydkalut” ja sielta "Kayttdoikeuksien hallinta”)
c. toimenpidetyyppien maaritys (katso kohta 0)

11.2 Ohjelmistoversion sisaltdmuutokset

Vanhat tiedot ovat siirtyneet sellaisenaan uuteen ohjelmistoversioon. Uudessa
versiossa on sisaltdmuutoksia, jotka on kuvattu tassa lyhyesti:

Riskinarviointimatriisi on aiempaa laajempi WSP:ssa. Uudessa versiossa
rikinarvioinnissa huomioidaan terveyshaittojen liséksi toimintavarmuus (kts.
uusi riskimatriisi kohdassa 4. Huom! WSP:n riskimatriisin
todenndkoisyydet on padivitetty.

o Taman takia kaikki riskiarvioinnit pitaa paivittaa suunnitelman
paivityksen yhteydessa.

Ohjelmiston sisaltdéa on muokattu. Kysymyksia on lisatty, tietoja on
tdsmennetty ja kirjoitusvirheita on korjattu. Suurimmat muutokset on tehty
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vesijohtoverkosto-osioon. Osio on lajiteltu eri osa-alueisiin ja kysymyksia on
tullut merkittavasti lisaa.

- Ohjelmistoon on lisatty kertakayttoisia kuittausnappia sisaltdmuutoksista.
Kuittausnappien idea on kiinnittda kayttdjan huomio tehtyihin muutoksiin.

o "Kuittaa mallimuutos” tietojen tdsmennyksia varten
o "Uutta sisalt6d” uusi kysymys
- Jokaisen kuittausnapin kohdalla tulee valita “Kuittaa mallimuutos”, vaikka
riskinarviointia ei muuten olisikaan tarpeen muuttaa.
- Uudessa versiossa tulee perustella, jos valitsee "Ei riskia” johonkin kohtaan.
o Ohjelmisto ei vaadi perusteluja suunnitelman padivityksen jalkeen
valmiiksi kirjatuille "Ei riskid”-kohdille

- Seurantaohjelma on paivitetty Hallintakeinojen valvonnaksi. Kdytanndssa kyse
on samasta asiasta. Valvontaohjelmaa voidaan kayttda osana laitosten
omavalvontasuunnitelmaa.

o Hallintakeinojen valvontaan listataan toimenpiteita, joilla varmistetaan
hallintakeinon pysyminen kaytdssa

= Esim. hallintakeino "ylivuotoputkessa suojaverkko”,
hallintakeinon valvonta "tarkistetaan x kertaa vuodessa
suojaverkko”, korjaava toiminta "asennetaan uusi suojaverkko”

= Kaikkiin hallintakeinojen valvontaan ei tarvitse listata raja-
arvoja

- Raportointimahdollisuudet ovat laajempia kuin ennen. Lue lisda raportoinnista
kohdasta 9.

- Toimenpideohjelmaan tulee valita vastuuhenkil6t alasvetovalikosta. Valikossa
on valittavana vain nimet, jotka ovat listattu vastuuhenkildlistalle. Ylavalikosta
"Organisaatio” alta kohdasta "Lisatiedot”.

o Listauksessa nakyvat valmiiksi kaikki henkildt, joiden vastuulle on
kirjattu toimenpiteita.

o Jos vastuuhenkiléiden joukossa on vaaria henkiléita tai esim.
kirjoitusvirheita, voidaan tehda seuraavia toimenpiteita:

= Vaaran vastuuhenkilén voi poistaa, mutta vain jos hanta ei ole
nimetty vastuuhenkil6ksi ohjelmistossa

= Jos vaarin kirjatulle vastuuhenkilélle on kirjattu velvoitteita,
voidaan hanen velvoitteensa siirtaa oikealle / oikein
kirjoitetulle -henkildlle

- Sahkoépostimuistutukset on mahdollista ottaa kayttédn valitsemalla
ylavalikosta “Organisaatio” alta kohdasta "Vastuuhenkild/Toimenpidetyyppi”.

HUOM: Pdivitda WSP:n riskien todennakdisyydet seka alkuperaisten, etta
jaannésriskien osalta suunnitelmien paivityksen jalkeen.
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12.

SSP-riskinarviointi suoritetaan vastaavasti kuin WSP:ssa eroten kuitenkin seuraavasti:

1.

SSP

Prosessigraafissa tulee valita koko jateveden kasittelyketju:

— jateveden muodostuminen ja syottteet
— viemardinti ja pumppaamot
— jatevedenpuhdistus
— jateveden purku

—  tukitoiminnot

WSP-ohje_07_05_2024.docx

Raportoinnissa riskit on jaoteltu ylla olevien kategorioiden mukaan

SSP:ssa riskin suuruus maaritelldan vain kertaalleen huomioiden olemassa
olevat hallintakeinot

SSP:ssé ei ole hallintakeinojen valvontaa

SSP:n hyvaksyntatarve riippuu lupaehdoista. Mikali riskinarviointia
edellytetaan luvassa, tulee riskinarviointi hyvdksyttaa lupaviranomaisella

SSP:n paivitysvalia ei ole maaritetty lainsdadanndssa

12.1 SSP-riskimatriisi

SSP:n riskimatriisin todenndkodisyydet ovat samat kuin SSP:n 1. versiossa.

Todenndkéisyys

L = Low (alhainen riskitaso, ei vaadi
valttdméattomid toimenpiteita

M = Moderate (keskitason riski),
toimenpiteet valttamattomia riskin
saattamiseksi hallintaan, laaditaan
aikataulutettu suunnitelma riskien
hallintaan saattamiseksi

H = High (kriittinen riski),
toimenpiteet valttamattomia riskin

A 1 Nida Id
Esiintyy harvemmin

kuin kerran
kymmenessa vuodessa
Harvinainen (1)

Seuraus

Ei ympadristohaittaa,
ei merkittavaa
vaikutusta

Vahainen
ympdérist6haitta

Merkittava
ympdérist6haitta

Vakava
ympdérist6haitta ja
mahdollinen
terveyshaitta

Esiintyy kerran 5-10
vuodessa
Satunnainen (2)

Esiintyy kerran 1-5
vuodessa
Mahdollinen (3)

kerran vuodessa
Todenndkainen (4)

Esiintyy useammin kuin

Ei vaikutusta

1)

Vahainen

)

Merkittava

@3)

Vakava

(4)
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Seuraukset arvioidaan siten, etta vaara tayttda yhden tai useamman seurauksen
maaritelman:

Ei vaikutusta (1): Tahan kategoriaan luokitellaan vaarat, joilla ei ole vaikutuksia
ymparistdéodn ja jotka eivat aiheuta merkittavaa teknista tai esteettistd haittaa. Tahan
kategoriaan kuuluu jatevedenpuhdistamon ymparistéluvan mukainen perustoiminta.

Vahainen (2): Tahan kategoriaan kuuluvat vaarat, jotka aiheuttavat vahaista
ymparistéhaittaa, kuten lyhytkestoinen tai maaraltadan merkityksetén viemardinnin
ylivuoto, puhdistustuloksen hetkellinen heikkeneminen, satunnainen tai lieva haju-,
melu- tai ilmapaastd tai yksittdinen lupamaaraysten ylittyminen.

Merkittava (3): Tahan kategoriaan kuuluvat vaarat, jotka aiheuttavat merkittdvaa tai
kumuloituvaa ympadristohaittaa, kuten ympdaristdhaittaa aiheuttava ylivuoto, lyhyt
ohitusjakso, hairitseva melu- tai hajuhaitta, merkittava ilma- tai kaasupaasto,
puhdistustuloksen heikentymisen aiheuttama tarve lisdantyneelle vesistétarkkailulle tai
lupamaardysten toistuva tai merkittédva ylittyminen.

Vakava (4): Tahan kategoriaan kuuluvat vaarat, jotka aiheuttavat vakavaa
ympadristbhaittaa ja mahdollisen terveyshaitan, kuten pitkdkestoinen tai maaraltaan
suuri ylivuoto tai ohitus, uhka raakavesilahteelle tai talousvedelle, ymparistdn tai
vesiston tilan pitkdaikainen heikentyminen, pitkdkestoinen ja hairitseva melu- tai
hajuhaitta, toistuvat ja merkittavat kaasu- ja ilmapdastot, puhdistustuloksen
pitkakestoinen heikkeneminen, se, ettd lupamaaraykset eivat tayty useiden
parametrien osalta, vesistokuormituksen merkittava kasvu, jateveden aiheuttama
terveyshaittariski tai ymparistén virkistyskdayton vaikeutuminen.

13. Auditointi

Riskinarviointia on mahdollista auditoida ty6kalussa olevan auditointityékalun avulla.
Myds kunnan terveydensuojeluviranomainen voi kayttaa auditointitytkalua
arvioidessaan riskienhallintasuunnitelman hyvaksyttavyytta.

1. Valitse "Tyokalut” > "Auditointi” ja luo uusi auditointiraportti
2. Riskiarvioinnin tyéryhma auditoi suunnitelman
3. Seuraa auditointiraportoinnin kysymyksia

4. Tavoitteena on auditoida suunnitelmat 12 kk valein

Auditointiraportti ei mene uudessa versiossa enaa lukkoon, vaan sita voi muokata
siihen asti, kunnes raportin alalaidasta painetaan "Paata auditointi”. Téman jalkeen
auditointiraporttia ei voida enaa muokata.



